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الدخول الى النظام: 

في صفحة الدخول تظهر جميع القطاعات التي يمكن 
الاستفادة منها وهي:

يمكن الاستعلام عن الشهادة في أعلى الصفحة من خلال 
إدخال رقم الشهادة في حقل رقم الشهادة ورمز الصورة 

بعد ذلك الضغط على "بحث".

القطاع الصناعي:
ويخدم القطاع الخاص بالمصانع.

القطاع التجاري:
وتخدم القطاع الخاص بالشركات، المؤسسات، 

المعامل، المراكز التجارية، الورش.

قطاع الافراد:
ويخدم القطاع الخاص بالمزارعين، الصيادين، 

الانشطة الفردية، الحرفيين.

الاستعلام عن الشهادة :



القطاع الصناعي
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القطاع الصناعي:

الضغط على "القطاع الصناعي".
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تسجيل الدخول : 

يتم الدخول من خلال:
 كتابة رمز المصنع في حقل رقم المصنع ورقم 
الهوية لضابط الاتصال سواء كان الرئيسي أو 

الفرعي في حقل رقم الهوية بعد ذلك الضغط على 
"دخول".
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يتم ادخال رمز التحقق الذي وصل إلى جوال 
ضابط الاتصال في حقل رمز التحقق بعد 

ذلك الضغط على "دخول".

ملاحظة:
يمكن الدخول أو الاستفادة من نظام شهادة المنشأ إذا لم 

يكن المصنع تم تحديث بيانات المصنع مسبقا ويمكنك 
تحديث بيانات المصنع من خلال الضغط على  

تسجيل الدخول : 
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الصفحة الرئيسية : 
سوف تظهر لك الصفحة الرئيسية بهذا الشكل ويمكن 

"إضافة شهادة جديدة" و"إضافة منتج جديد"
وعدد "الشهادات المطبوعة".

ويمكن استعراض "عدد الطلبات" للمصنع وهي:
طلبات مقبولة.

طلبات غير مقبولة.
طلبات مكتملة.

طلبات غير مكتملة.

ويمكن استعراض قائمة "ضباط الاتصال" وعدد الشهادات 
المقبولة لكل ضابط اتصال فرعي،

ويمكن استعراض تقرير موجز في الصفحة الرئيسية وهي:
 عدد الدول التي تم التصدير لها.

 قيمة المنتجات التي تم تصديرها.
 عدد المنتجات التي تم تصديرها.

عدد المستوردين.



الشهادات
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الشهادات: 

يتم اختيار "الشهادات" من الصفحة الرئيسية 
ثم الضغط على "تقديم طلب جديد"
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الشهادات: 

يتم اختيار بلد المستورد و نوع الشهادة.
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الشهادات: 

يتم التأكد من بيانات المصدر واختيار 
الجهة المنتجة واسم المستورد و تعبئة 

بيانات النقل بعدها الضغط على 
"اضافة الطلب".
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الشهادات: 

ستظهر لك صفحة يتم فيها تعبئة بينات 
المنتج المراد اضافته

(اسم السلعة، أرقام الطرود، رمز النظام 
المنسق، الوزن القائم، الوزن الصافي، عدد 

الطرود، نوع الطرد، تاريخ الانتاج، العلامات 
الفارقة، سعرالمنتج)

بعدها النقر على "اضافة".
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الشهادات: 

سيعرض لك النظام رسالة
"تم حفظ بيانات الشهاده بنجاح، تم ارسال الطلب 

بعد الانتهاء من اضافة وتعديل الشهادات".



15

الشهادات: 

يتم تعبئة بيانات فرع طباعة 
الشهادة(المنطقة، المدينة، الفرع)

ويمكن اضافة شهادة جديدة، ثم 
الضغط على "ارسال الطلب".
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الشهادات: 

يتم تحديد الموقع على الخريطة.
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الشهادات: 

تتم قراءة الاقرارات ثم الضغط على
"تأكيد وارسال الطلب".
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الشهادات: 

بعدها سيعرض لك النظام رسالة
" تمت الموافقة على الشهادات"
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الشهادات: 

لاضافة شهادة مفضلة الضغط 
على"الشهادات المفضلة"، ثم الضغط 

على "اضافة شهادة مفضلة".
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الشهادات: 

يتم تعبئة البيانات (بلد المستورد، نوع الشهادة).
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الشهادات: 

يتم تعبئة النموذج 
(الجهة المنتجة، اسم المستورد، وسيلة 

النقل،نوع النقل، رقم الرحلة، تفاصيل 
الشحن، اسم الشهادة المفضلة)

بعدها الضغط على "حفظ الشهادة".



المنتجات
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المنتجات: 

لاضافة منتج جديد الضغط على " المنتجات" من 
القائمة الرئيسيه ثم الضغط على "المنتجات 

الصناعيه" ثم الضغط على " إضافة منتج صناعي"
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المنتجات: 

اضافة رقم المصنع ورمز التحقق، 
بعدها الضغط على "تحقق".
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المنتجات: 

بعد اختيار السلعة يظهر(اسم السلعة، اسم 
السلعة بالانجليزي،الجهة المنتجة، اسم 

(HSالمنشأه المالكه، رقم الـ

بمجرد اختيارها من القائمة المنسدلة ويتم 
كتابة (رقم السلعة، وصف السلعة، وصف 

السلعة بالانجليزي)

بعد ذلك يتم الضغط على "إضافة" ليتم 
إضافة المنتج في قائمة المنتجات الخاصة 

بالمصنع.
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المنتجات: 

لاضافة منتجات أخرى يتم اختيار 
"المنتجات" من القائمة الرئيسية ثم 
"المنتجات الأخرى" ثم الضغط على 

"تقديم طلب اضافة منتجات".
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المنتجات: 

سوف تظهر لك اسم المنشأه بعدها يتم 
اختيار الملف الذي يتضمن الموافقه على 

السلع.
واضافة المنتج وفي فرع المعالجه يتم تعبئة 

المنطقة، المدينه، الفرع.

بعدها الضغط على "حفظ وارسال".
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المنتجات: 

سوف تظهر رسالة" تم ارسال الطلب بنجاح".



المستوردين
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المستوردين:

اضافة مستورد جديد يتم الضغط على
"إضافة مستورد جديد".ثم تعبئة البيانات التالية:

اسم المستورد عربي.
اسم المستورد انجليزي.

هاتف المستورد.
فاكس المستورد.

عنوان المستورد عربي.
عنوان المستورد انجليزي.

بلد المستورد من القائمة المنسدلة.

بعد ذلك الضغط على "حفظ" ليتم إضافة المستورد
الجديد إلى قائمة المستوردين للمصنع.
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المستوردين:

يتم تعبئة البيانات (اسم المستورد عربي،اسم 
المستورد انجليزي،هاتف المستورد،فاكس 

المستورد،عنوان المستورد عربي،عنوان المستورد 
انجليزي، بلد المستورد) بعدها الضغط على 

"حفظ".



التواقيع
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التواقيع:

لاضافة التواقيع يرجى الضغط على 
"إضافة توقيع جديد".
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التواقيع:

يتم اختيار نوع الهوية من القائمة المنسدلة، 
وكتابة رقم الهوية أو الاقامة وتحديد تاريخ 

الميلاد للهوية أوللإقامة الموجود بنظام أبشر 
بعد ذلك يتم الضغط على " تحقق".
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التواقيع:

بعد التحقق سوف يظهر اسم صاحب الهوية أو الإقامة.

يتم ارفاق ملف (صيغة التعهد) بعدها ارفاق
(ملف التوقيع) ثم الضغط على "حفظ".

 



اضافة رصيد
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اضافة رصيد:

لاضافة رصيد يتم الاختيار من القائمة والضغط على 
"الرصيد" بعدها الضغط على "اضافة رصيد جديد".
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اضافة رصيد:

بعدها كتابة عدد النقاط والضغط على "شراء".
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اضافة رصيد:

بعدها الضغط على " الانتقال الى الدفع". سيعرض لك النظام تفاصيل الفاتوره بعدها الضغط على "شراء".
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الضغط على "ابدأ عملية الدفع". بعدها اختيار بيانات الدفع.

اضافة رصيد:



بيان المتابعة
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بيان المتابعة:

إضافة:

الضغط على "المنتجات" ثم الضغط 
على "بيان المتابعة".

 اضافة طلب جديد الرجاء الضغط على 
"إضافة بيان متابعة".
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سيظهر لك اسم المنشأه ثم يتم تعبئة البيانات :
(المدينة،الحي،الشارع،بالقرب من،الهاتف،الجوال)

يتم تعبئة نموذج بيانات الترخيص(رقم السجل التجاري) 
بعدها الضغط على "تحقق".

ستظهر لك اسم المنشأة، ثم يتم تعبئة:
(المدينة، الحي، الشارع،بالقرب من الهاتف،الجوال،رقم آخر 
ترخيص تم تعديله وتاريخه،الجهة الصادر منها وارفاق ملف 

صورة الترخيص).
بعدها النقر على "ارسال بيان المتابعه".

بيان المتابعة:
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بيان المتابعة:

لاضافة منتج آخر غير مرتبط بالمنتجات الصناعيه 
أو بيان المتابعه يتم الذهاب الى قائمة "المنتجات" 

بعدها الضغط على "المنتجات الأخرى"

ثم الضغط على " تقديم طلب اضافة منتجات"
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بيان المتابعة:

يتم تعبئة البيانات(ارفاق ملف الموافقة،اضافة 
منتج، فرع المعالجة،المدينة،الفرع) 

بعدها الضغط على "حفظ وارسال".
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بيان المتابعة:

تعبئة بيانات اضافة المنتج:
(اسم المنتج بالعربي،اسم المنتج بالانجليزي،كمية 

المنتج المتوفرة،الوحده،تاريخ الانتهاء،وصف 
المنتج، وصف المنتج بالانجليزي)

بعدها الضغط على "حفظ".
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بيان المتابعة:

سوف يعرض لك النظام رسالة
"تم ارسال الطلب بنجاح".



المستلمين
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المستلمين: 

إضافة:

اضافة مستلم جديد الرجاء الضغط 
على "إضافة مستلم جديد"
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المستلمين: 

يتم تعبئة البيانات(اسم المستلم،الجوال،
الهاتف،البريد الالكتروني،التحويلة الداخلية)

بعدها الضغط على "حفظ".



ضابط الاتصال
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ضابط الاتصال:

إضافة:

لاضافة ضابط اتصال يرجى الضغط على 
"إضافة ضابط جديد".
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ضابط الاتصال:

يتم ادخال رمز التحقق بعدها الضغط على "تحقق". يتم تعبئة بيانات الدخول المرتبطة بوزارة التجارة او من خلال 
الدخول على النفاذ الوطني بعدها الضغط على "دخول".
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ضابط الاتصال:

وبعد ذلك الضغط على "التفاويض" 
لإضافة مفوض.
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ضابط الاتصال:

يتم اختيار نوع المستخدم وإضافة البيانات 
المطلوبة والضغط على "تحقق".
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ضابط الاتصال:

يتم اختيار الجهة المطلوبة لاضافة 
المفوض عليها.



القطاع التجاري
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القطاع التجاري:

الضغط على "القطاع التجاري".
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تسجيل الدخول:

 يتم الدخول من خلال كتابة رقم 
السجل التجاري ورقم هوية المسؤول 

بعد ذلك الضغط على "دخول".
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تسجيل الدخول:

يتم ادخال رمز التحقق الذي وصل إلى 
جوال ضابط الاتصال في حقل رمز 

التحقق بعد ذلك الضغط على "دخول".
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الصفحة الرئيسية : 
سوف تظهر لك الصفحة الرئيسية بهذا الشكل ويمكن 
"إضافة شهادة جديدة" و"إضافة منتج جديد" وعدد 

"الشهادات المطبوعة.

ويمكن استعراض "عدد الطلبات" للمصنع وهي:
طلبات مقبولة.

طلبات غير مقبولة.
طلبات مكتملة.

طلبات غير مكتملة.

ويمكن استعراض قائمة "ضباط الاتصال" وعدد الشهادات 
المقبولة لكل ضابط اتصال فرعي،

ويمكن استعراض تقرير موجز في الصفحة الرئيسية وهي:
 عدد الدول التي تم التصدير لها.

 قيمة المنتجات التي تم تصديرها.
 عدد المنتجات التي تم تصديرها.

عدد المستوردين.



الشهادات
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الشهادات:

يتم اختيار "الشهادات" من الصفحة الرئيسية 
ثم الضغط على "تقديم طلب جديد"
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الشهادات: 

يتم اختيار بلد المستورد و نوع الشهادة.
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الشهادات: 

يتم التأكد من بيانات المصدر واختيار 
الجهة المنتجة واسم المستورد و تعبئة 

بيانات النقل بعدها الضغط على 
"اضافة الطلب".
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الشهادات: 

ستظهر لك صفحة يتم فيها تعبئة بينات 
المنتج المراد اضافته

(اسم السلعة، أرقام الطرود، رمز النظام 
المنسق، الوزن القائم، الوزن الصافي، عدد 

الطرود، نوع الطرد، تاريخ الانتاج، العلامات 
الفارقة، سعرالمنتج)

بعدها النقر على "اضافة".
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الشهادات: 

سيعرض لك النظام رسالة
"تم حفظ بيانات الشهاده بنجاح، تم ارسال الطلب 

بعد الانتهاء من اضافة وتعديل الشهادات".
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الشهادات: 

يتم تعبئة بيانات فرع طباعة 
الشهادة(المنطقة، المدينة، الفرع)

ويمكن اضافة شهادة جديدة، ثم 
الضغط على "ارسال الطلب".
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الشهادات: 

يتم تحديد الموقع على الخريطة.
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الشهادات: 

تتم قراءة الاقرارات ثم الضغط على
"تأكيد وارسال الطلب".
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الشهادات: 

بعدها سيعرض لك النظام رسالة
" تمت الموافقة على الشهادات"
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الشهادات: 

لاضافة شهادة مفضلة الضغط 
على"الشهادات المفضلة"، ثم الضغط 

على "اضافة شهادة مفضلة".
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الشهادات: 

يتم تعبئة البيانات (بلد المستورد، نوع الشهادة).



74

الشهادات: 

يتم تعبئة النموذج 
(الجهة المنتجة، اسم المستورد، وسيلة 

النقل،نوع النقل، رقم الرحلة، تفاصيل 
الشحن، اسم الشهادة المفضلة)

بعدها الضغط على "حفظ الشهادة".



المنتجات
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المنتجات: 

لاضافة منتج جديد الضغط على " المنتجات" من 
القائمة الرئيسيه ثم الضغط على "المنتجات 

الصناعيه" ثم الضغط على " إضافة منتج صناعي"
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المنتجات: 

اضافة رقم المصنع ورمز التحقق، 
بعدها الضغط على "تحقق".
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المنتجات: 

بعد اختيار السلعة يظهر(اسم السلعة، اسم 
السلعة بالانجليزي،الجهة المنتجة، اسم 

(HSالمنشأه المالكه، رقم الـ

بمجرد اختيارها من القائمة المنسدلة ويتم 
كتابة (رقم السلعة، وصف السلعة، وصف 

السلعة بالانجليزي)

بعد ذلك يتم الضغط على "إضافة" ليتم 
إضافة المنتج في قائمة المنتجات الخاصة 

بالمصنع.
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المنتجات: 

لاضافة منتجات أخرى يتم اختيار 
"المنتجات" من القائمة الرئيسية ثم 
"المنتجات الأخرى" ثم الضغط على 

"تقديم طلب اضافة منتجات".
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المنتجات: 

سوف تظهر لك اسم المنشأه بعدها يتم 
اختيار الملف الذي يتضمن الموافقه على 

السلع.
واضافة المنتج وفي فرع المعالجه يتم تعبئة 

المنطقة، المدينه، الفرع.

بعدها الضغط على "حفظ وارسال".
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المنتجات: 

سوف تظهر رسالة" تم ارسال الطلب بنجاح".



المستوردين
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المستوردين:

اضافة مستورد جديد يتم الضغط على
"إضافة مستورد جديد".ثم تعبئة البيانات التالية:

اسم المستورد عربي.
اسم المستورد انجليزي.

هاتف المستورد.
فاكس المستورد.

عنوان المستورد عربي.
عنوان المستورد انجليزي.

بلد المستورد من القائمة المنسدلة.

بعد ذلك الضغط على "حفظ" ليتم إضافة المستورد
الجديد إلى قائمة المستوردين للمصنع.
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المستوردين:

يتم تعبئة البيانات (اسم المستورد عربي،اسم 
المستورد انجليزي،هاتف المستورد،فاكس 

المستورد،عنوان المستورد عربي،عنوان المستورد 
انجليزي، بلد المستورد) بعدها الضغط على 

"حفظ".



التواقيع
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التواقيع:

لاضافة التواقيع يرجى الضغط على 
"إضافة توقيع جديد".
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التواقيع:

يتم اختيار نوع الهوية من القائمة المنسدلة، 
وكتابة رقم الهوية أو الاقامة وتحديد تاريخ 

الميلاد للهوية أوللإقامة الموجود بنظام أبشر 
بعد ذلك يتم الضغط على " تحقق".
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التواقيع:

بعد التحقق سوف يظهر اسم صاحب الهوية أو الإقامة.

يتم ارفاق ملف (صيغة التعهد) بعدها ارفاق
(ملف التوقيع) ثم الضغط على "حفظ".

 



اضافة رصيد
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اضافة رصيد:

لاضافة رصيد يتم الاختيار من القائمة والضغط على 
"الرصيد" بعدها الضغط على "اضافة رصيد جديد".
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اضافة رصيد:

بعدها كتابة عدد النقاط والضغط على "شراء".
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اضافة رصيد:

بعدها الضغط على " الانتقال الى الدفع". سيعرض لك النظام تفاصيل الفاتوره بعدها الضغط على "شراء".



93

الضغط على "ابدأ عملية الدفع". بعدها اختيار بيانات الدفع.

اضافة رصيد:



بيان المتابعة
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بيان المتابعة:

إضافة:

الضغط على "المنتجات" ثم الضغط 
على "بيان المتابعة".

 اضافة طلب جديد الرجاء الضغط على 
"إضافة بيان متابعة".
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سيظهر لك اسم المنشأه ثم يتم تعبئة البيانات :
(المدينة،الحي،الشارع،بالقرب من،الهاتف،الجوال)

يتم تعبئة نموذج بيانات الترخيص(رقم السجل التجاري) 
بعدها الضغط على "تحقق".

ستظهر لك اسم المنشأة، ثم يتم تعبئة:
(المدينة، الحي، الشارع،بالقرب من الهاتف،الجوال،رقم آخر 
ترخيص تم تعديله وتاريخه،الجهة الصادر منها وارفاق ملف 

صورة الترخيص).
بعدها النقر على "ارسال بيان المتابعه".

بيان المتابعة:
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بيان المتابعة:

لاضافة منتج آخر غير مرتبط بالمنتجات الصناعيه 
أو بيان المتابعه يتم الذهاب الى قائمة "المنتجات" 

بعدها الضغط على "المنتجات الأخرى"

ثم الضغط على " تقديم طلب اضافة منتجات"
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بيان المتابعة:

يتم تعبئة البيانات(ارفاق ملف الموافقة،اضافة 
منتج، فرع المعالجة،المدينة،الفرع) 

بعدها الضغط على "حفظ وارسال".
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بيان المتابعة:

تعبئة بيانات اضافة المنتج:
(اسم المنتج بالعربي،اسم المنتج بالانجليزي،كمية 

المنتج المتوفرة،الوحده،تاريخ الانتهاء،وصف 
المنتج، وصف المنتج بالانجليزي)

بعدها الضغط على "حفظ".
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بيان المتابعة:

سوف يعرض لك النظام رسالة
"تم ارسال الطلب بنجاح".



المستلمين
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المستلمين: 

إضافة:

اضافة مستلم جديد الرجاء الضغط 
على "إضافة مستلم جديد"
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المستلمين: 

يتم تعبئة البيانات(اسم المستلم،الجوال،
الهاتف،البريد الالكتروني،التحويلة الداخلية)

بعدها الضغط على "حفظ".



ضابط الاتصال
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ضابط الاتصال:

إضافة:

لاضافة ضابط اتصال يرجى الضغط على 
"إضافة ضابط جديد".
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ضابط الاتصال:

يتم ادخال رمز التحقق بعدها الضغط على "تحقق". يتم تعبئة بيانات الدخول المرتبطة بوزارة التجارة او من خلال 
الدخول على النفاذ الوطني بعدها الضغط على "دخول".
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ضابط الاتصال:

وبعد ذلك الضغط على "التفاويض" 
لإضافة مفوض.
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ضابط الاتصال:

يتم اختيار نوع المستخدم وإضافة البيانات 
المطلوبة والضغط على "تحقق".
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ضابط الاتصال:

يتم اختيار الجهة المطلوبة لاضافة 
المفوض عليها.



قطاع الأفراد



111

قطاع الأفراد:

الضغط على "الأفراد".
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تسجيل الدخول:

 يتم الدخول من خلال كتابة رقم رقم 
الهوية أو الإقامة أو إسم المستخدم بعد 

ذلك الضغط على "التالي".
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تسجيل الدخول:

يتم إدخال رمز التحقق ثم الضغط على "تحقق".يتم ادخال كلمة المرورفي حقل كلمة المرور بعد ذلك الضغط على "دخول".
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الصفحة الرئيسية : 
سوف تظهر لك الصفحة الرئيسية بهذا الشكل ويمكن 
"إضافة شهادة جديدة" و"إضافة منتج جديد" وعدد 

"الشهادات المطبوعة".

ويمكن استعراض "عدد الطلبات" للمصنع وهي:
طلبات مقبولة.

طلبات غير مقبولة.
طلبات مكتملة.

طلبات غير مكتملة.

ويمكن استعراض قائمة "ضباط الاتصال" وعدد الشهادات 
المقبولة لكل ضابط اتصال فرعي،

ويمكن استعراض تقرير موجز في الصفحة الرئيسية وهي:
 عدد الدول التي تم التصدير لها.

 قيمة المنتجات التي تم تصديرها.
 عدد المنتجات التي تم تصديرها.

عدد المستوردين.



الشهادات
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الشهادات:

يتم اختيار "الشهادات" من الصفحة الرئيسية 
ثم الضغط على "تقديم طلب جديد"
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الشهادات: 

يتم اختيار بلد المستورد و نوع الشهادة.
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الشهادات: 

يتم التأكد من بيانات المصدر واختيار 
الجهة المنتجة واسم المستورد و تعبئة 

بيانات النقل بعدها الضغط على 
"اضافة الطلب".
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الشهادات: 

ستظهر لك صفحة يتم فيها تعبئة بينات 
المنتج المراد اضافته

(اسم السلعة، أرقام الطرود، رمز النظام 
المنسق، الوزن القائم، الوزن الصافي، عدد 

الطرود، نوع الطرد، تاريخ الانتاج، العلامات 
الفارقة، سعرالمنتج)

بعدها النقر على "اضافة".
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الشهادات: 

سيعرض لك النظام رسالة
"تم حفظ بيانات الشهاده بنجاح، تم ارسال الطلب 

بعد الانتهاء من اضافة وتعديل الشهادات".
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الشهادات: 

يتم تعبئة بيانات فرع طباعة 
الشهادة(المنطقة، المدينة، الفرع)

ويمكن اضافة شهادة جديدة، ثم 
الضغط على "ارسال الطلب".



122

الشهادات: 

يتم تحديد الموقع على الخريطة.
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الشهادات: 

تتم قراءة الاقرارات ثم الضغط على
"تأكيد وارسال الطلب".
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الشهادات: 

بعدها سيعرض لك النظام رسالة
" تمت الموافقة على الشهادات"
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الشهادات: 

لاضافة شهادة مفضلة الضغط 
على"الشهادات المفضلة"، ثم الضغط 

على "اضافة شهادة مفضلة".
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الشهادات: 

يتم تعبئة البيانات (بلد المستورد، نوع الشهادة).
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الشهادات: 

يتم تعبئة النموذج 
(الجهة المنتجة، اسم المستورد، وسيلة 

النقل،نوع النقل، رقم الرحلة، تفاصيل 
الشحن، اسم الشهادة المفضلة)

بعدها الضغط على "حفظ الشهادة".



المنتجات
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المنتجات: 

لاضافة منتج جديد الضغط على " المنتجات" من 
القائمة الرئيسيه ثم الضغط على "المنتجات 

الصناعيه" ثم الضغط على " إضافة منتج صناعي"
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المنتجات: 

اضافة رقم المصنع ورمز التحقق، 
بعدها الضغط على "تحقق".
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المنتجات: 

بعد اختيار السلعة يظهر(اسم السلعة، اسم 
السلعة بالانجليزي،الجهة المنتجة، اسم 

(HSالمنشأه المالكه، رقم الـ

بمجرد اختيارها من القائمة المنسدلة ويتم 
كتابة (رقم السلعة، وصف السلعة، وصف 

السلعة بالانجليزي)

بعد ذلك يتم الضغط على "إضافة" ليتم 
إضافة المنتج في قائمة المنتجات الخاصة 

بالمصنع.
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المنتجات: 

لاضافة منتجات أخرى يتم اختيار 
"المنتجات" من القائمة الرئيسية ثم 

"المنتجات الأخرى" ثم الضغط على "تقديم 
طلب اضافة منتجات".



133

المنتجات: 

سوف تظهر لك اسم المنشأه بعدها يتم 
اختيار الملف الذي يتضمن الموافقه على 

السلع.
واضافة المنتج وفي فرع المعالجه يتم تعبئة 

المنطقة، المدينه، الفرع.

بعدها الضغط على "حفظ وارسال".
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المنتجات: 

سوف تظهر رسالة" تم ارسال الطلب بنجاح".



المستوردين
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المستوردين:

اضافة مستورد جديد يتم الضغط على
"إضافة مستورد جديد".ثم تعبئة البيانات التالية:

اسم المستورد عربي.
اسم المستورد انجليزي.

هاتف المستورد.
فاكس المستورد.

عنوان المستورد عربي.
عنوان المستورد انجليزي.

بلد المستورد من القائمة المنسدلة.

بعد ذلك الضغط على "حفظ" ليتم إضافة المستورد
الجديد إلى قائمة المستوردين للمصنع.
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المستوردين:

يتم تعبئة البيانات (اسم المستورد عربي،اسم 
المستورد انجليزي،هاتف المستورد،فاكس 

المستورد،عنوان المستورد عربي،عنوان المستورد 
انجليزي، بلد المستورد) بعدها الضغط على 

"حفظ".



التواقيع
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التواقيع:

لاضافة التواقيع يرجى الضغط على 
"إضافة توقيع جديد".



140

التواقيع:

يتم اختيار نوع الهوية من القائمة المنسدلة، 
وكتابة رقم الهوية أو الاقامة وتحديد تاريخ 

الميلاد للهوية أوللإقامة الموجود بنظام أبشر 
بعد ذلك يتم الضغط على " تحقق".
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التواقيع:

بعد التحقق سوف يظهر اسم صاحب الهوية أو الإقامة.

يتم ارفاق ملف (صيغة التعهد) بعدها ارفاق
(ملف التوقيع) ثم الضغط على "حفظ".

 



اضافة رصيد
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اضافة رصيد:

لاضافة رصيد يتم الاختيار من القائمة والضغط على 
"الرصيد" بعدها الضغط على "اضافة رصيد جديد".
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اضافة رصيد:

بعدها كتابة عدد النقاط والضغط على "شراء".
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اضافة رصيد:

بعدها الضغط على " الانتقال الى الدفع". سيعرض لك النظام تفاصيل الفاتوره بعدها الضغط على "شراء".
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الضغط على "ابدأ عملية الدفع". بعدها اختيار بيانات الدفع.

اضافة رصيد:



بيان المتابعة
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بيان المتابعة:

إضافة:

الضغط على "المنتجات" ثم الضغط 
على "بيان المتابعة".

 اضافة طلب جديد الرجاء الضغط على 
"إضافة بيان متابعة".



149

سيظهر لك اسم المنشأه ثم يتم تعبئة البيانات :
(المدينة،الحي،الشارع،بالقرب من،الهاتف،الجوال)

يتم تعبئة نموذج بيانات الترخيص(رقم السجل التجاري) 
بعدها الضغط على "تحقق".

ستظهر لك اسم المنشأة، ثم يتم تعبئة:
(المدينة، الحي، الشارع،بالقرب من الهاتف،الجوال،رقم آخر 
ترخيص تم تعديله وتاريخه،الجهة الصادر منها وارفاق ملف 

صورة الترخيص).
بعدها النقر على "ارسال بيان المتابعه".

بيان المتابعة:
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بيان المتابعة:

لاضافة منتج آخر غير مرتبط بالمنتجات الصناعيه 
أو بيان المتابعه يتم الذهاب الى قائمة "المنتجات" 

بعدها الضغط على "المنتجات الأخرى"

ثم الضغط على " تقديم طلب اضافة منتجات"
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بيان المتابعة:

يتم تعبئة البيانات(ارفاق ملف الموافقة،اضافة 
منتج، فرع المعالجة،المدينة،الفرع) 

بعدها الضغط على "حفظ وارسال".
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بيان المتابعة:

تعبئة بيانات اضافة المنتج:
(اسم المنتج بالعربي،اسم المنتج بالانجليزي،كمية 

المنتج المتوفرة،الوحده،تاريخ الانتهاء،وصف 
المنتج، وصف المنتج بالانجليزي)

بعدها الضغط على "حفظ".
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بيان المتابعة:

سوف يعرض لك النظام رسالة
"تم ارسال الطلب بنجاح".



المستلمين
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المستلمين: 

إضافة:

اضافة مستلم جديد الرجاء الضغط 
على "إضافة مستلم جديد"
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المستلمين: 

يتم تعبئة البيانات(اسم المستلم،الجوال،
الهاتف،البريد الالكتروني،التحويلة الداخلية)

بعدها الضغط على "حفظ".



ضابط الاتصال
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ضابط الاتصال:

إضافة:

لاضافة ضابط اتصال يرجى الضغط على 
"إضافة ضابط جديد".
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ضابط الاتصال:

يتم ادخال رمز التحقق بعدها الضغط على "تحقق". يتم تعبئة بيانات الدخول المرتبطة بوزارة التجارة او من خلال 
الدخول على النفاذ الوطني بعدها الضغط على "دخول".
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ضابط الاتصال:

وبعد ذلك الضغط على "التفاويض" 
لإضافة مفوض.
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ضابط الاتصال:

يتم اختيار نوع المستخدم وإضافة البيانات 
المطلوبة والضغط على "تحقق".
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ضابط الاتصال:

يتم اختيار الجهة المطلوبة لاضافة 
المفوض عليها.
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